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Pematuhan Syarat Lesen

Pelaporan Penyata Bulanan Bahan Tanaman Sawit (Tapak Semaian)

Contoh Laporan Penyata Bulanan Bahan Tanaman Sawit (Tapak Semaian)

Contoh Kesilapan Laporan Penyata Bulanan Bahan Tanaman Sawit (Tapak Semaian)

Pindaan Penyata Bulanan

ISI KANDUNGAN
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1. PEMATUHAN SYARAT LESEN

• Pemegang lesen MPOB hendaklah mengemukakan penyata bulanan pada setiap bulan 
selewat-lewatnya pada 7hb pada bulan berikutnya. Tindakan penguatkuasaan akan diambil 
sekiranya penyata bulanan gagal dikemukakan dalam tempoh yang ditetapkan.

• Peraturan 21(1) Peraturan-Peraturan Lembaga Minyak Sawit Malaysia (Pelesenan) 2005 
menyatakan, ”Tiap-tiap pemegang lesen hendaklah mematuhi tiap-tiap syarat yang 
dikenakan berhubungan dengan tiap-tiap kategori yang dinyatakan dalam lesen”, dan 
Jadual Keenam, Para 3, Syarat-syarat Am Bagi Semua Pemegang Lesen menyatakan bahawa 
”Pemegang lesen hendaklah, berhubungan dengan kategori yang dinyatakan dalam 
lesennya mengemukakan penyata bulanan yang mengandungi maklumat yang sepanjang 
pengetahuan mereka adalah lengkap, benar dan tepat kepada pihak Lembaga pada tiap-
tiap bulan dan hendaklah diterima oleh pihak Lembaga tidak lewat daripada tujuh 
haribulan pada bulan yang berikutnya”. Peraturan 21(2) memperuntukkan ”Seorang 
pemegang lesen yang tidak mematuhi atau melanggar subperaturan (1) melakukan suatu 
kesalahan dan apabila disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM200,000.00 atau penjara 
tidak melebihi 3 tahun atau kedua-duanya sekali “.
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2. PELAPORAN PENYATA 
BULANAN BAHAN TANAMAN 
SAWIT (TAPAK SEMAIAN)
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▪ Umumnya, pelaporan penyata
bulanan melalui sistem e-Peniaga
melibatkan pemegang lesen
Peniaga Buah Sawit, Peniaga
Minyak/Isirung Sawit dan Bahan
Tanaman Sawit.

▪ Pengumpulan maklumat bertujuan
untuk memantau prestasi industri
sawit negara.

▪ Sehingga Januari 2024, bilangan
keseluruhan pemegang lesen
Sektor Peniaga: 7,413 (5,623 aktif).

▪ Bilangan pemegang lesen kategori
Tapak Semaian: 1,006 (876 aktif).

https://e-peniaga.mpob.gov.my

(A) Sistem e-Peniaga
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(B) Pendaftaran Pemegang Lesen Baharu di Sistem e-Peniaga
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(B) Pendaftaran Pemegang Lesen Baharu di Sistem e-Peniaga

Sambungan

Lengkapkan maklumat untuk pendaftaran pengguna baru
Apabila pemegang lesen baharu berjaya didaftarkan, pengisian 
penyata bulanan boleh dibuat

2
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(C) Log Masuk Sistem E-Peniaga

8

Masukkan nombor lesen 
Mpob yang lengkap dan 

kata laluan yang betul.

Pastikan nombor lesen 
ada sengkang (desh) di 

tengah-Tengah
Contoh: 582500-011000

3



Malaysian Palm Oil Board

www.mpob.gov.my

(C) Kemaskini Maklumat Pelesen

9

KEMASKINI PROFIL:

1) Profil:
i) Nama Pegawai 

Bertanggungjawab
ii) Jawatan Rasmi
iii)Nama Pegawai melapor

2) No. Telefon & No. Faks

3) Emel

4) Kategori :
i) Kegunaan Sendiri
ii) Komersial
iii) Kedua-duanya
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(D) Daftar Peniaga (Penjual & Pembeli Bahan Tanaman Sawit)

Daftar peniaga baru

Kenalpasti nombor lesen 
pembeli/penjual bahan tanaman 

sawit & daftar senarai peniaga
*Pastikan nombor lesen ada desh (-) 

ditengah-tengah
Contoh: 510000-011000

4
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(E) Daftar Peniaga (Lain-Lain Pembeli Bahan Tanaman Sawit)

Daftar lain-lain pembeli selain daripada yang 
berlesen dengan MPOB (contoh: pekebun 

kecil, universiti, institusi penyelidikan)

Terhad kepada pembeli yang
 tiada lesen MPOB sahaja

5
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(F) Senarai Peniaga Yang Telah Didaftar

Contoh senarai 
peniaga yang 

telah 
didaftarkan

6
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(G) Urusniaga Yang Perlu Dilaporkan

Biji Benih                   
Kelapa Sawit                

(94)

Anak Benih Daripada 
Biji Benih (93) – Anak 

Benih Kelapa Sawit  
Daripada Biji Benih 

Kelapa Sawit

Anak Benih Daripada Tisu 
(FV) 

[Anak Benih Kelapa Sawit 
Daripada Tumbuh-tumbuhan 
Daripada Tisu Kelapa Sawit]

Tumbuhan Daripada 
Tisu Kelapa Sawit 
(Anak Klon) (95) – 

Tumbuh- tumbuhan 
Daripada Tisu Kelapa 

Sawit 

Bilangan/Kuantiti   
Yang Perlu Dilaporkan 

Dalam Penyata 
Bulanan

1 3

2
4
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1)  Stok Awal Bulan STATUS OPERASI

(a) Belum / Tidak 
Beroperasi: 

Penyata Kosong (0)  / 
Tiada angka 
dilaporkan

(b) Telah Beroperasi:  
Urusniaga dilaporkan

2)  Pembelian/Penerimaan
3)  Pengeluaran
4)  Pelarasan 

[Penambahan/Doubleton (anak benih)]

5) Jualan/Hantaran Tempatan

6)  Eksport (TIADA) 

7) Guna Sendiri

8) Rosak/Hapus/Penakaian

9) Pelarasan (Pengurangan)

1 2

3

4

10) Stok Akhir Bulan 5

Sambungan

(G) Urusniaga Yang Perlu Dilaporkan
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(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan

Klik Penyata Baru1

1
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Pilih bulan dan tahun penyata yang hendak dihantar2

2

Sambungan

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan
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SambunganIsi butiran stok awal, pengeluaran, guna sendiri,

rosak/hapus biji benih & anak benih

Tapak semaian: Guna sendiri biji benih kelapa sawit =

pengeluaran anak benih dari biji benih

3

3

4

4

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan
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SambunganIsi butiran stok awal, pengeluaran, guna sendiri, rosak/hapus anak

benih dari tisu & tumbuhan dari tisu kelapa sawit (anak klon)

Penghasil tumbuh-tumbuhan: pengeluaran anak benih dari tisu =

guna sendiri tumbuhan dari tisu kelapa sawit

5

6

6

5

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan
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Sambungan

Isi butiran belian & terimaan (masukkan nama penjual & kuantiti

belian/terimaan)
7

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan

19
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Sambungan

Isi butiran jualan & hantaran (masukkan nama pembeli & kuantiti

belian/terimaan)

8

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan

20
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SambunganEksport = 09

9

(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan
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(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan

22

Sambungan

Penyata belum dihantar
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(H) Tatacara Pelaporan Penyata Bulanan

Sambungan
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(I) Penyata Bulanan Yang Telah Dihantar

Penyata 
bulanan

Penyata bulanan 
muka surat 1
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Penyata 
bulanan

(I) Penyata Bulanan Yang Telah Dihantar

Penyata bulanan 
muka surat 2

Sambungan
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Penyata 
bulanan

(I) Penyata Bulanan Yang Telah Dihantar

Penyata bulanan 
muka surat 3

Sambungan
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Penyata 
bulanan

(I) Penyata Bulanan Yang Telah Dihantar

Penyata bulanan 
muka surat 4

Sambungan
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3. CONTOH LAPORAN 
PENYATA BULANAN 
BAHAN TANAMAN SAWIT 
(TAPAK SEMAIAN)
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(A) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN BEROPERASI

1. Penyata mengandungi 
data urusniaga bahan 
tanaman sawit.

2. Data guna sendiri biji 
benih untuk penyemaian 
sama dengan 
pengeluaran anak benih.

3. Data stok awal & akhir 
biji benih 0.

4. Data biji benih & anak 
benih rosak/hapus/ 
culling perlu dilapor.

5. Data jualan/hantaran 
tempatan anak benih 
perlu dilapor.

6. Penyata mengandungi 
tarikh (bermaksud telah 
dihantar & diterima oleh 
sistem e-Peniaga.

1

4
3

2 5

6

6

Muka surat 1
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Sambungan

7

7. Penyata 
mengandungi butiran 
pembelian/ 
penerimaan bahan 
tanaman sawit.

8. Kuantiti pembelian/ 
penerimaan daripada 
penjual/pembekal 
perlu menggunakan 
nombor lesen 
syarikat.

9. Tarikh penyata pada
setiap muka surat
sama.

8

9

(A) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN BEROPERASI

30

Muka surat 2
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10

11

12

Sambungan10. Penyata mengandungi 
butiran jualan/edaran bahan 
tanaman sawit. Jualan/ 
edaran kepada ladang 
termasuk ladang sendiri 
perlu dilapor. Kemaskini 
maklumat Daftar Peniaga 
terlebih dahulu.

11. Nombor lesen dummy 
838383-838383 hanya 
digunakan untuk pekebun 
kecil dan institusi 
penyelidikan sahaja. 
Jualan/edaran kepada lain-
lain peniaga, ladang & tapak 
semaian perlu menggunakan 
nombor lesen syarikat.

12. Tarikh penyata pada setiap
muka surat sama.

(A) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN BEROPERASI

31
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Sambungan

13. Data eksport 0.

14. Tarikh penyata
pada setiap muka
surat sama.

13

14

(A) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN BEROPERASI

32

Muka surat 4
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(B) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN TIDAK BEROPERASI

1. Penyata tidak 
mengandungi 
data urusniaga 
(0). 

2. Tiada butiran
pembelian/
penerimaan,
jualan/hantaran
tempatan
dilaporkan.

1 & 2
33
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1. Tiada butiran pembelian/ penerimaan dilaporkan.

2. Tiada butiran jualan/edaran dilaporkan.

2

Sambungan

1

(B) CONTOH LAPORAN PENYATA BULANAN TAPAK SEMAIAN TIDAK BEROPERASI

34



Malaysian Palm Oil Board

www.mpob.gov.my

Sambungan

Sekiranya penyata tersenarai di sini,

ia bermakna penyata belum dihantar.

Klik hantar penyata.

1

KLIK BUTANG HANTAR PENYATA

Klik Hantar Penyata  2

(C) PENYATA BULANAN BELUM HANTAR
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Sambungan

Terima Pengesahan3

36

(C) PENYATA BULANAN BELUM HANTAR
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4. CONTOH KESILAPAN 
LAPORAN PENYATA 
BULANAN BAHAN TANAMAN 
SAWIT (TAPAK SEMAIAN)
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SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 1)

Contoh 1

Melapor             
data 
pembelian/ 
penerimaan biji 
benih dan 
jualan/ 
hantaran 
tempatan anak 
benih tetapi 
tidak mengisi 
butiran 
penjual/ 
pembekal dan  
pembeli/ 
penerima

38

Tidak boleh ada jumlah stok akhir
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Sambungan

SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 1)

Contoh 1

Melapor             
data 
pembelian/ 
penerimaan biji 
benih dan 
jualan/ 
hantaran 
tempatan anak 
benih tetapi 
tidak mengisi 
butiran 
penjual/ 
pembekal dan  
pembeli/ 
penerima
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Sambungan

SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 1)

Contoh 1

Melapor             
data 
pembelian/ 
penerimaan biji 
benih dan 
jualan/ 
hantaran 
tempatan anak 
benih tetapi 
tidak mengisi 
butiran 
penjual/ 
pembekal dan  
pembeli/ 
penerima
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SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 2)

Contoh 2

• Data guna sendiri biji 

benih kelapa sawit 

tidak sama dengan 

data pengeluaran 

anak benih dari biji 

benih.

• Terdapat Stok Awal 

dan Stok Akhir di 

ruangan Biji Benih 

Kelapa Sawit (94)

• Jumlah jualan, 

pengeluaran TIDAK 

sepatutnya ada 41
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(A) SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 3)

Contoh 3

Melapor data jualan/edaran tidak menggunakan nombor 

lesen ladang.

No. lesen dummy 838383-838383 hanya boleh digunakan 

untuk melapor kuantiti anak benih yang dijual/diedar kepada 

pekebun kecil & institusi penyelidikan (cth: universiti)
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(A) SALAH LAPOR DALAM PENYATA BULANAN (CONTOH 4)

Contoh 4

Melapor data 

negatif stok 

awal tumbuhan 

dari tisu kelapa 

sawit 

menyebabkan 

stok akhir 

menjadi negatif

43

Sama seperti Contoh 2
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Emel kepada kakitangan 
berkenaan

Emel kepada     
epadmin@mpob.gov.my

Faks ke nombor 03 - 7803 2323              
(u.p. Pn. Siti Suziyana)

• Pindaan penyata bulanan bahan tanaman sawit boleh dibuat
melalui kaedah berikut:-

Nama Pegawai Emel No. Telefon

Pn. Siti Suziyana 
Mohd Omar

suziyana@mpob.gov.my 03 - 7802 2820

Cik Hafsah                 
Abdul Rani

hafsah@mpob.gov.my 03 - 7802 2939

Cik Nurul Mastura 
Romli

nurul.mastura@mpob.gov.my 03 - 7802 2816

5. PINDAAN PENYATA BULANAN

44
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• Pindaan penyata bulanan melalui emel kepada epadmin@mpob.gov.my:-

5. PINDAAN PENYATA BULANAN

45
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https://e-gunatenaga.mpob.gov.my• Pengisian maklumat gunatenaga oleh
pemegang lesen Peniaga Buah Sawit,
Peniaga Minyak/Isirung Sawit dan
Bahan Tanaman Sawit dijalankan pada
bulan Ogos setiap tahun.

• Maklumat gunatenaga (pekerja) yang
perlu dilapor adalah berdasarkan
situasi pada bulan Jun tahun semasa.

• Pengumuman mengenai pengumpulan
maklumat gunatenaga akan dihantar
melalui emel.

• Maklumat yang dikumpul digunakan
secara dalaman oleh MPOB dan
Kementerian serta untuk tujuan polisi
Kerajaan.

6. PENGISIAN MAKLUMAT GUNATENAGA MELALUI SISTEM E-GUNATENAGA

46
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6. PENGISIAN MAKLUMAT GUNATENAGA MELALUI SISTEM E-GUNATENAGA

SambunganContoh Maklumat Gunatenaga (Pekerja) Yang Dikemukakan
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TERIMA KASIH
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